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Prezado(a) mesario(a),

Este material serd atil no dia da eleicao para resolver suas eventuais duvidas.

Aqui vocé encontrard a sintese do trabalho a ser realizado,
com orientacOes seguras e dicas importantes.

A sua participacao é fundamental para o sucesso das Elei¢des 2016.
A Justica Eleitoral agradece!

Bom trabalho!

Acesse os canais da
Justica Eleitoral na Internet:
Portal TSE
www.tse.jus.br

Canal do Mesario
www.tse.jus.br/eleitor/mesario/canal-do-mesario

App Mesarios
Baixe na sua loja de aplicativos

Fonte:

Resoluc¢ao-TSE n° 23.456/2015
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CoHDIGOS IMPORTANTES

Vocé vai precisar dos seguintes cddigos para desenvolver o seu trabalho:

PROCEDIMENTO ONDE E FEITO CODIGO

Suspensao do voto (p. 12) Terminal do mesario 555555555555
Reinicio da urna (p. 18, item 5) Terminal do eleitor 11111111111
Liberacdo do audio (p. 19, item 8) | Terminal do mesario 888888388888
Encerramento da votacao (p. 15) Terminal do mesério 277755559999

/'/ Todos os codigos possuem 12 digitos. ZZZZ representa o nimero da zona, e
\ SSSS, o numero da secdo, ambos com quatro digitos e antecedidos de zero,
IMPORTANTE! quando for o caso.

LUZES INDICATIVAS

Durante o dia da votagao, observe as luzes indicativas no terminal do mesario.

DEVE ESTAR VERDE OU
SHEING AMARELA PISCANDO.
BATERIA
INTERNA a DEVE ESTAR APAGADA.
DEVE ESTAR AMARELA
AGUARDE QUANDO O ELEITOR
a ESTIVER VOTANDO.
DEVE ESTAR VERDE
LIBERADO QUANDO A URNA
ESTIVER LIBERADA.
A ATencio!

Situacoes diferentes das descritas com as luzes indicativas devem ser
informadas imediatamente ao cartoério eleitoral.
Alguns modelos de urna ndo possuem a luz de seguranca.
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ATRIBUICOES DO PRESIDENTE

O presidente da mesa receptora é a maior autoridade da se¢éo eleitoral. Suas principais atribuicdes sao:

v Manter a ordem no recinto, recorrendo a forca publica quando necessario.

v Resolver as dificuldades e esclarecer as duvidas que ocorrerem.

v Comunicar imediatamente ao juiz eleitoral as ocorréncias sobre as quais o juiz deva decidir.
v Nomear eleitores para substituir mesarios faltosos.

v Iniciar e encerrar a votacao.

v Providenciar a entrega dos materiais, apds o encerramento da votacdo, conforme orientagcdes do
cartorio eleitoral.

v Atribuir obrigacdes aos demais mesarios a fim de garantir o bom andamento dos trabalhos da secéo.

Ato de cidadania!

Zelar pela preservacao de todos os materiais da se¢do, especialmente a urna, sua embalagem
e a cabina de votacao, que serao reutilizadas pela Justica Eleitoral.

'/\ As demais atribuicoes do presidente estao detalhadas em outros tépicos
IMPORTANTE! deste manual.

ATRIBUICOES DO 1° E DO 2° MESARIOS

v Identificar o eleitor.

v Localizar o nome do eleitor no caderno de votacao.

v Ditar o nimero do titulo eleitoral ao presidente.

v Colher a assinatura do eleitor no caderno de votacao.

v Entregar o comprovante de votacdo ou de justificativa e devolver os documentos do eleitor.

v Cumprir as demais obrigacoes que lhes forem atribuidas.

A Atencio
O 1°mesario deve substituir o presidente,
caso ele ndo compareca a secao até as 7 horas e 30 minutos.
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ATRIBUICOES DO SECRETARIO

v Preencher a ata da mesa receptora de votos, relacionando as ocorréncias registradas durante o dia.
v Orientar os eleitores na fila e conferir seus documentos.

v Controlar a entrada e a movimentacao das pessoas na secao.

v Verificar o correto preenchimento do formulario Requerimento de Justificativa Eleitoral (RJE).

v Verificar se o eleitor, ao sair, recebeu seu documento de identificacdo e o comprovante de
votagdo ou de justificativa, conforme o caso.

v Distribuir aos eleitores, as 17 horas, as senhas de acesso a secao.

v Cumprir as demais obrigacées que Ihe forem atribuidas.

Ato de cidadania!

Observar as prioridades em Preferéncia para votar (p. 9) ao organizar a fila.

Prestar auxilio aos eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

'/\ 0 1° e 0 2° mesérios e o secretario devem conhecer bem as atribui¢des do
IMPORTANTE! presidente no caso de precisarem substitui-lo.
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PREPARACAO DA SECAO ELEITORAL
(A PARTIR DAS 7 HORAS)

Instalacao da mesa receptora de votos

v Conferir todo o material de votacdo:

= Urna eletronica lacrada

= (abina de votacao

= (Caderno(s) de votacdo com o formulario Ata da Mesa Receptora de Votos
= Manual do Mesario

= Lista de candidatos

= (artazes de proibicao de propaganda eleitoral

= (anetas de cor azul ou preta

A PARTIR DAS
7 HORAS

= Formuldrios Requerimento de Justificativa Eleitoral (RJE)
= Envelopes para remessa de documentos a junta eleitoral
= Embalagem para a midia de resultado

= Fita adesiva

= |acres da urna (para reposicao)
= Almofada para carimbo

= Senhas para eleitores

v Verificar se a urna e os cadernos de votacao correspondem a zona eleitoral e a secdo.

v Ligara urna conectando o cabo na tomada de energia elétrica, girando a chave e retirando-a em
seguida, ou pressionando o botdo liga/desliga, conforme o modelo da urna:

‘ Modelo 2
Modelo 1 | [— ——

A ATENCAO!
Manter a chave presa ao cabo do terminal do mesario.
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v Verificar, na tela do terminal do eleitor, se estdo corretos os dados referentes a MUNICIPIO, ZONA,
SECAQ, DATA e HORA, e se a urna esta operando com energia elétrica.

v Colocar o terminal do mesério sobre a mesa do presidente, seguindo a organizacdo sugerida.
v Instalar a cabina de votacao ao redor do terminal do eleitor de modo a preservar o sigilo do voto.
v Afixar, no interior da secdo, em local visivel, a lista de candidatos, zelando pela sua preservacéo.

v Afixar, em local visivel, dentro e fora da se¢do, os cartazes de proibicdo de propaganda eleitoral.

Sugestao de organizacao da sec¢ao eleitoral

1° MESARIO PRESIDENTE

Ato de cidadania!

Organizar os cabos da urna no chao para evitar acidentes.

Destinar espaco de circulagao para pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida ao
montar a secao eleitoral.

Emissao da zerésima

/'/ A zerésima é um relatério que traz a identificacao da urna e comprova que
\ nela estao registrados todos os candidatos e que nenhum deles possui voto,
IMPORTANTE! ou seja, a urna tem zero voto.

v O presidente deve apertar a tecla CONFIRMA no terminal do eleitor para emitir a zerésima.
Havendo algum fiscal presente, convida-lo para acompanhar o procedimento.
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v A zerésima deve ser assinada pelo presidente, pelos mesarios, pelo secretario e pelos fiscais
presentes.

v A zerésima deve ser guardada em envelope préprio, conforme instruido pelo cartério, para envio
a junta eleitoral apds o encerramento da votacao.

A Atencio!
Em hipdtese alguma a votacdo podera ser iniciada sem a devida impressao da zerésima. Caso ela

ndo seja impressa ou esteja ilegfvel, comunique imediatamente a situacao ao cartério eleitoral.

ORIENTACOES PRELIMINARES

Preferéncia para votar

Tém prioridade para votar:

v Eleitores maiores de 60 anos, enfermos, pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida,
gravidas, lactantes e pessoas acompanhadas de crianca de colo

v (Candidatos

v Juizes eleitorais e seus auxiliares
v Servidores da Justica Eleitoral

v Promotores eleitorais

v Policiais militares em servico

A ATENCAO!
O secretdrio deverd observar a preferéncia conforme a ordem de chegada desses eleitores.

Documentos para identificacao do eleitor
Para votar, o eleitor deve apresentar um documento oficial com foto. Sao aceitos os seguintes:

v Carteira de identidade

v (arteira de categoria profissional reconhecida por lei
v Certificado de reservista

v (Carteira de trabalho

v Carteira Nacional de Habilitacdo

v Passaporte
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Duvida quanto a identidade do eleitor e impugnacao

v

Em caso de duvida quanto a identidade do eleitor, mesmo que ele tenha apresentado titulo de
eleitor e documento oficial, o presidente da mesa receptora de votos deve interroga-lo sobre 0s
seus dados pessoais, conferindo também sua assinatura.

Se a duvida persistir, o presidente deve solicitar a presenca do juiz eleitoral para deciséo.

A impugnacédo pode ser apresentada por mesarios, fiscais ou qualquer eleitor, verbalmente ou
por escrito, antes de o eleitor ser habilitado a votar. Nesse caso, ele é convidado a aguardar até
que o juiz eleitoral compareca a secao para decidir sobre o problema. Enquanto isso, a votacao
deve prosseguir normalmente.

A ATENCAO!
Registrar a ocorréncia em ata.

Fiscalizacao

v

O presidente da mesa deve verificar as credenciais dos fiscais de partidos e de coligacdes que
pretendem atuar na se¢ao.

Os candidatos registrados e os fiscais podem fiscalizar a votacéo, formular protestos e fazer
impugnacoes.

Cada partido ou coligacao pode nomear, para cada mesa receptora de votos, dois fiscais, que
devem atuar um de cada vez, mantendo-se a ordem no local de votacéo.

Os fiscais podem atuar em mais de uma secéo.

Propaganda

v

Aos mesarios é proibido o uso de vestudrio ou objeto que contenha qualquer propaganda de
partido, de coligacdo ou de candidatos.

Aos fiscais apenas sdo permitidos nos crachas o nome e a indicacao do partido ou da coligacao

a que sirvam, vedada a padronizacao do vestuario ou qualquer inscricdo que caracterize pedido
de voto.

Aos eleitores somente é permitida a manifestacdo individual e silenciosa da preferéncia por
partido, coligacao ou candidato, revelada pelo uso de bandeiras, broches, disticos e adesivos.

'/\ Aos mesdrios é proibido comentar sobre politica, candidatos ou partidos e

IMPORTANTE! induzir votos, inclusive nas redes sociais. A pratica é considerada crime eleitoral.

A ATENCAO!
(aso o cracha ou o vestuario dos fiscais estejam em desacordo com as normas previstas,
0 presidente deve orientd-los acerca dos ajustes necessarios para que possam exercer
sua funcdo na secao.

10
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Sigilo da votacao

v Na cabina de votacdo é vedado ao eleitor portar aparelho de telefonia celular, tablets, maquinas
fotograficas, filmadoras, equipamento de radiocomunicacdo ou qualquer outro dispositivo que
possa violar o sigilo do voto.

v O primeiro eleitor a votar deve ser convidado a permanecer no local até que o sequndo eleitor
conclua o seu voto.

v O eleitor deve entrar desacompanhado na cabina de votacdo, salvo em caso de necessidade

especial. Veja em Situacbes especiais (p. 19, item 7).

Ato de cidadania!

Autorizar que o eleitor com deficiéncia ou mobilidade reduzida seja auxiliado por
pessoa de sua confianca para votar, se necessario.

Disponibilizar cadeira para acomodar criancas que acompanham os pais para que
aguardem a conclusao da votagao do lado de fora da cabina.

INici0 DA VOTACAO (A PARTIR DAS 8 HORAS)

v A partir desse horario, a urna esté habilitada, constando na tela do terminal do eleitor:

INICIO DA VOTACAO. IDENTIFIQUE O ELEITOR.

v No terminal do mesario, aparece a seguinte mensagem:

A
g
-
=
T o
<C

INFORME O TiTULO DE ELEITOR.

Fluxo de votacao

v O secretdrio orienta os eleitores na fila, verifica se estado portando os documentos e controla a
entrada e a movimentacao das pessoas na secao.

v Um dos mesarios recebe do eleitor o documento de identificacdo, localiza 0 nome dele no
caderno de votacdo, colhe a assinatura do eleitor no espaco correspondente ao turno correto da
eleicdo e dita o nimero do titulo ao presidente.

*

IMPORTANTE! Cuidado para nao ditar o numero do titulo de outro eleitor.

A rencior
Verifique se o eleitor com deficiéncia visual necessita de habilitacdo do dudio e
se tal condicdo foi informada previamente a Justica Eleitoral. Nesse caso,
0 dudio é habilitado automaticamente. Se o eleitor néo tiver informado sobre a deficiéncia,
consulte o procedimento a ser adotado em Situagées especiais (p. 19, item 8).

11
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v O presidente digita o nimero do titulo no terminal do mesario e aperta a tecla CONFIRMA.
Aparecem no visor o nome do eleitor, o nimero do titulo e o nimero sequencial do eleitor no
caderno de votagao.

v Seosdadosapresentados estiverem corretos, o presidente apertanovamente a tecla CONFIRMA,
autorizando o eleitor a votar.

A ATENCAO!
O eleitor assina no caderno de votacao antes de votar.

v O eleitor se dirige a cabina e vota.

v Um dos mesérios devolve ao eleitor o seu documento de identificacdo, juntamente com o
comprovante de votacao.

A Atencio!
Destaque o comprovante correspondente ao turno da eleicao.

. TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL - UF COMPROVANTE COMPROVANTE
X " Folha de Votag&o Eleigoes 2016 DE VOTAGAO DE VOTA(;AO
= 2° TURNO 1° TURNO
[ 00019 - GUAJARA-MIRIM | + +
. : :
[ o001 [ 1023 | o083 |[ ooo1 |[ ooo1(i1) |
CCCCCCCCC e e TR P SR reGLAsTeRaona ks
001 12/06/**** ELEIGAO 2016 - 2° TURNO ELEICAO 2016 - 1° TURNO
ANTONIA PASSOS DE SOUSA ANTONIA PASSOS DE SOUSA
GUIMARAES GUIMARAES
ST Inscrigio: 0264 9057 1517 Inscrigio: 0264 9057 1517
ANTONIA PASSOS DE SOUSA GUIMARAES NASC.:12/06/**** ZONA: 0001 SEGAO: 0083 NASC.:12/06/**** ZONA: 0001 SECAOQ: 0083
wse. NELCINA ANGELICA DE SOUSA

v O secretdrio verifica se o eleitor recebeu de volta os documentos apresentados e o comprovante
de votacao ao sair da secao.

SUSPENSAO DO VOTO

A votacdo do eleitor pode ser suspensa em duas situagoes:
Situacdo 1: O ELEITOR E AUTORIZADO A VOTAR, NAO VOTA E SE RETIRA DA CABINA

v O presidente deve aguardar que apareca no terminal do mesério a mensagem:

O ELEITOR ESTA DEMORANDO.
NAO VOTOU.

v Apertar a tecla CONFIRMA.

v No terminal do mesario aparece a pergunta:

O ELEITOR......... ESTAVOTANDO?

v Apertar a tecla CORRIGE.

12
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v Digitar o cédigo de suspensdo (555555555555) até completar todos 0s campos e depois apertar
a tecla CONFIRMA para suspender o voto.

v No terminal do mesario aparece a mensagem:

O ELEITOR......... NAO VOTOU.
NAO ENTREGAR O COMPROVANTE.

v Apertar a tecla CONFIRMA.

A Atencio!
Informe ao eleitor que ele pode retornar para votar até as 17 horas.

Situagao 2: 0 ELEITOR NAO VOTA PARATODOS OS CARGOS E SE RETIRA DA CABINA

v O presidente deve aguardar que apareca no terminal do mesério a mensagem:

O ELEITOR ESTA DEMORANDO.
VOTOU PARCIALMENTE.

v Apertar a tecla CONFIRMA.

v No terminal do mesario aparece a pergunta:

A
g
-
=
T o
<C

v Apertar a tecla CORRIGE.

v Digitar o cédigo de suspensédo (555555555555) até completar todos os campos e depois apertar
a tecla CONFIRMA para suspender o voto.

O ELEITOR......... VOTOU.
PODE ENTREGAR O COMPROVANTE.

v Apertar a tecla CONFIRMA.

A ATeEncio!
O voto néo registrado pelo eleitor é considerado nulo. Informe ao eleitor que ele ndo pode votar
novamente. Nesse caso, entregue o comprovante.

13
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JUSTIFICATIVA ELEITORAL

v No dia da eleicdo, o eleitor que se encontrar fora de seu domicilio eleitoral pode justificar sua
auséncia em qualquer secao.

Procedimentos:

v O secretario verifica o correto preenchimento do formuldrio Requerimento de Justificativa Eleitoral
(RJE) e confere se o eleitor esta portando um documento de identificacdo oficial com foto.

v Um dos mesarios recebe o formulario RJE corretamente preenchido e dita o nimero do titulo
ao presidente.

v O presidente digita o nimero do titulo no terminal do mesério e aperta CONFIRMA.

v No terminal do mesario aparece a mensagem de que o eleitor ndo pertence a secao.
O presidente aperta novamente CONFIRMA para efetivar a justificativa.

v Osistema aceita a justificativa e informa o codigo de autenticacdo, que deve ser anotado no RJE,
nos campos indicados.

4%, JUSTICA ELEITORAL REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL |RJE & %ESIT%QAJ REQUER'_'\gEONN,TgRg\E,;NUTSET,gFgCQLTE"(,gg'-_E'TORAL|
% ANGPREIEZEG [ TURRO DAELEAD NUMERO DO TITULO DE ELEITOR UF TITULD ELEITOR \;n — TR
B = = ht
[ [l | | N Cili oo [CHll-wo
O(A) eleitor(a) abaixo, de acordo com os dados a segulr encomrando -se ausen(e do seu icilio eleitoral, vem icar, —
nos termos da em vigor, a de vota d
ONE CONPLETo 50 ELEROR (BEWTICS Ko TULOBEELENER) /7 ) ADVERTENCIA °"'“Sa|§ céﬁ.é c&‘a‘!‘u'é’é o8 Guitagso lsitoral

| NOMERO DO TITULG DE ELEITOR
T T T T SN N S T O O T e/ 1 W 77 A W T TN T S Y Y TN TN TN T TN TN SN SN SN N |

T T T B
NOME COMPLETO DA MAE )
| T T T T T T T T S T N Y N

i VO T M I CON (I Ll L
HIEEE EITOR \0 DO DOCU! DE IDENTIFICAGAO APRESENTADO) OU |MPRESSAD DO POLEGAR DIREITO DO ELEITOR
A

O REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL SO SERA RECEBIDO
COM 0S DADOS COMPLETOS E COM O NUMERO DO TITULO ELEITORAL |
L

T TS N TR TN ST Y SN T N T N N
: LOCAL DE ENTREGA DA JUSTIFICATIVA
UNIDADE DA FEDERAGAG ZONA

SEGAOMRJ

'CODIGO DE AUTENTICAGAO

L
RUBRICA DO MESARIO

v O mesdrio anota no comprovante do eleitor a unidade da Federagdo (UF), a zona eleitoral e a
secdo de entrega da justificativa.

v O presidente aperta a tecla CONFIRMA, liberando a urna para o préximo eleitor.

A ATENCAO!
Quando verificada a impossibilidade do uso de urnas eletronicas, as justificativas devem ser recebidas
manualmente pelo mesario e, posteriormente, encaminhadas conforme instrucdes do TRE.
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A PARTIR DAS 17 HORAS

Encerramento da votacao

v (aso haja eleitores na fila, o secretério entrega senhas aos presentes, do Ultimo para o primeiro,
e recolhe os documentos de identificacdo oficial.

v Apds o atendimento do Ultimo eleitor, o presidente inicia os procedimentos de encerramento
da votacao.

A ATENCAO!
As instrucdes a sequir devem ser observadas rigorosamente, de modo a evitar
problemas no processo de encerramento.

v No terminal do mesario, o presidente digita o cédigo de encerramento (ZZZ755559999) e aperta
CONFIRMA. Aparece a mensagem:

ENCERRAMENTO DE VOTACAO.
HORA: XX:XX:XX

v O presidente aperta novamente CONFIRMA. Aparece a mensagem:

PROCEDIMENTOS DE ENCERRAMENTO: SIGA AS INSTRUCOES DA TELA DO ELEITOR.

v Os procedimentos seguintes sao efetivados somente no terminal do eleitor, que indica:

IMPRIMINDO PRIMEIRA VIA DO BOLETIM DE URNA.
POR FAVOR, AGUARDE.

v Apods aimpressao da primeira via do boletim de urna (BU), a tela traz a mensagem:

VERIFIQUE SE O BOLETIM DE URNA FOI IMPRESSO COMPLETAMENTE
E DE FORMA LEGIVEL.

v Apertar CONFIRMA para a emissao das quatro vias restantes do BU e do boletim de justificativa (BJ).

wv

v
S <
- &
=]
o I
= n
<C

v As cinco vias obrigatérias do BU e a via do BJ devem ser rubricadas obrigatoriamente pelo
presidente e pelos mesdrios, e pelos fiscais presentes que desejarem fazé-lo.

v Apodsaimpressdao das cinco vias obrigatérias do BU e da via do BJ, aguardar a sequinte mensagem:

:

- RETIRE A MIDIA DE RESULTADO E FACA ENTREGA CONFORME AS INSTRUGOES.

A ATENCAO!
Somente retire a midia de resultado apos a apresentacdo da mensagem anterior.

15
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, Novidade!
o

Boletim de urna (BU) com QR Code

O codigo impresso no BU pode ser escaneado e decodificado pela maioria
dos aparelhos celulares que tém camera fotografica e aplicativo para leitura
de QR Code fornecido pela Justica Eleitoral.

Esse codigo mostra os dados de apuracao da secao eleitoral contidos
no boletim de urna. Assim, qualquer cidaddo poderd comparar
0 boletim de urna gerado na secao eleitoral com o boletim de
urna eletronico disponibilizado no portal do TSE (www.tse.jus.br).
Esse procedimento demonstra transparéncia da eleicéo e atesta a
credibilidade da urna eletrénica.

Midia de resultado

v Romper o lacre e retirar a tampa do compartimento da
midia de resultado.

v Retirar a midia com cuidado.

v Recolocar a tampa no local de onde foi retirada e relacrar
0 compartimento com o lacre assinado pelo presidente.

v Guardar a midia no envelope apropriado para envio a jun-
ta eleitoral.

v Pressionar CONFIRMA no terminal do eleitor.

Vias do boletim de urna (BU) e do boletim de justificativa (BJ)

v Imprimir as vias extras do BU (até 15) se solicitado por partidos politicos e coligacdes, imprensa ou
Ministério Publico.

v O presidente deve assinar todas as vias do BU e do BJ, assim como o secretério e os fiscais que
desejarem fazé-lo.

, Novidade!

@ O presidente deve reter uma via do BU para conferir o resultado da secao no portal do TSE, na
Internet (www.tse.jus.br).

v Afixar uma via do BU na entrada da secéo.
v Entregar uma via para o representante da fiscalizacdo partidaria.

v Encaminhar as duas vias restantes do BU e a via do BJ para a junta eleitoral.

16
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Urna

v Retirar a cabina de votacao.

v Aguardar a mensagem FIM DOS TRABALHOS na tela do terminal do eleitor.

v Desligar a urna com a chave ou com o botao liga/desliga, conforme o modelo da urna.
v Retirar o cabo da tomada.

v Guardar a urna na caixa.

Caderno de votacao

v O presidente deve anotar, no caderno de votacdo, NC ou Ndo compareceu nos locais das
assinaturas dos eleitores faltosos. Os comprovantes ndo devem ser destacados.

v Escrever na capa do caderno de votacdo a quantidade de eleitores que compareceram a secao
(esse dado consta no BU).

v No caso de secOes agregadas, o total de cada secao serda obtido pela contagem dos
comparecimentos, verificados nos cadernos de votagao.

A Atencior
il Secdo agregada € a secdo com poucos eleitores que funciona junto a outra secao eleitoral maior.

Ata da mesa receptora de votos

. v O secretério deve finalizar o preenchimento do formulario Ata da Mesa Receptora de Votos com
todas as ocorréncias da secao e do andamento da votagdo, anotados ao longo do dia.

v Providenciar a assinatura na ata de todos os integrantes da mesa e dos fiscais que desejarem
assinar o documento.

v Guardar a ata preenchida e assinada em envelope apropriado.

w
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A rTencior
Providenciar a devolugao da urna, conforme instrucdes especificas. Encaminhar para a junta eleitoral:
a midia de resultado, a zerésima, a ata da mesa receptora de votos, as duas vias do BU,
a via do BJ, os formularios de justificativa, o(s) caderno(s) de votagao e os demais materiais,
conforme orientacdo da Justica Eleitoral.
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Ato de cidadania!

Manter o local organizado ap6s o término dos trabalhos. Lembre-se de que no dia
seguinte o espaco podera ser utilizado.

17
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SITUACOES ESPECIAIS

SE ACONTECER O QUE FAZER

Zerésima ilegivel ou
nao impressa

Urna operando com
bateria interna

(luz vermelha acesa
no terminal do me-
sario)

Falta de energia elé-
trica durante a vota-
¢ao

Bateria interna em
nivel critico (luz ver-
melha piscando no
terminal do mesario)

(5]

Defeito na urna

‘ manual_2015_sem_BIO.indd 18

v Desligar e religar a urna com a chave ou o botao liga/desliga.

v Aguardar a emissdo da zerésima.

v Registrar a ocorréncia em ata.

SE O PROBLEMA PERSISTIR:

v Desligar a urna e comunicar o fato imediatamente ao cartério eleitoral.

v Registrar a ocorréncia em ata.

v Verificar se o cabo estd conectado a tomada de forma correta.

SE O PROBLEMA PERSISTIR:

v Comunicar o fato imediatamente ao cartério eleitoral.

v Continuar a votagdo.

v Registrar a ocorréncia em ata.

v Comunicar o fato imediatamente ao cartério eleitoral.

v Continuar a votacao.

v Registrar em ata o hordrio exato do inicio e do fim do periodo de falta de

energia.

v Ndo habilitar nenhum eleitor a partir desse momento.

v Se houver eleitor votando, aguardar que ele complete seu voto.

v Se a urna desligar durante a votacao do eleitor, o voto ndo é registrado e ele

podera votar novamente.

v Desligar a urna com a chave ou o botéo liga/desliga.

v Comunicar o fato imediatamente ao cartério eleitoral e registra-lo em ata.
v Desligar e religar a urna com a chave ou o botao liga/desliga.

v Digitar o cédigo de reinicio (111111111111) no terminal do eleitor.

v Registrar a ocorréncia em ata.
SE O PROBLEMA PERSISTIR:

v Comunicar o fato imediatamente ao cartério elejtoral.

v Registrar a ocorréncia em ata.
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SE ACONTECER O QUE FAZER

(7] v Verificar se é imprescindivel, para o exercicio do voto, que o eleitor conte com
Comparecimento 0 auxilio de pessoa da sua confianca. Em caso afirmativo, permitir o ingresso
de eleitor com de seu acompanhante, que pode, inclusive, digitar os nimeros no terminal do
deficiéncia ou eleitor.

mobilidade reduzida

v Apessoaque ajuda o eleitor a votar ndo pode estar a servico da Justica Eleitoral,
de partido politico ou de coligacao.

v Essa ocorréncia deve constar em ata.

v Permitir o uso de instrumentos (ndo fornecidos pela Justica Eleitoral) que
Comparecimento de auxiliem o eleitor analfabeto votar.
eleitor analfabeto

19
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PREVENCAO DE CONFLITOS NO INTERIOR DA SECAO

v O presidente é a autoridade maxima dentro da secéo eleitoral; logo, ele resolve os conflitos,
ndo os provoca nem deles participa. Se a situacao exigir, ele deve solicitar o auxilio do cartério
eleitoral ou da forca publica.

v Compete ao secretério registrar todas as ocorréncias em ata.

SE ACONTECER O QUE FAZER

(2) v A fiscalizacdo nao pode interferir no voto dos eleitores nem perturbar
Interferéncia da a ordem no local de votacdo. Caso isso aconteca, o presidente da secdo
fiscalizacao deve solicitar aos fiscais que se retirem.

v E permitida a substituicdo dos fiscais pelos partidos.

(4) v Casoalgum eleitor resolva comentar sobre politica, candidatos ou partidos
Comentarios sobre politica enquanto aguarda para votar, os mesarios ndo devem emitir opinides
sobre 0 assunto.

v £ permitida, no dia das eleicdes, a manifestacdo individual e silenciosa da
preferéncia do eleitor, revelada exclusivamente pelo uso de bandeiras,
broches, disticos e adesivos.

20
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MODELO DE ATA PREENCHIDA

- - Preencher com os dados constantes da capa do caderno de vota¢ao ou do boletim deurna - - -

1-SEGAO PRINCIPAL

ATA |

6 - NUMERO DA URNA ELETRONICA

ATA DA MESA RECEPTORA DE VOTOS
ELEICOES MUNICIPAIS DE 2016

PODER JUDICIARIO
JUSTICA ELEITORAL

3 - MUNICIPIO

4 - CODIGO DO MUNICIPIO 5-ZONA ELEITORAL

de ZO'G, reuniu-se a Mesa Receptora de Votos da Sec¢ao Eleitoral acima identificada.

7 - NOMES DOS MEMBROS DA MESA
PRESIDENTE

FLAVIA BRAGA
MARIA DE | OURDES

CARLOS HENRIQUE FARIA

HEIE

8 - HOUVE SUBSTITUICAO?

[ sm
X |NAo

EAWESLEY DE OLIVERA ABC
2l ALEXANDRE REIS CBA

11 - FISCAIS QUE SE RETIRARAM DURANTE A VOTAGAO E SIGLA DOS RESPECTIVOS PARTIDOS

MARIA JOSE DA SILVA ORD

9 - NOMEAGAO

BAC
ORD

B DANEL XAVIER
il MARIA JOSE DA SILVA

12 - HOUVE ATRASO NO INICIO DA
VOTAGAO?

SIM
NAO

QUANTITATIVO DE ELEITORES (TRANSCREVER OS DADOS CONSTANTES DO BOLETIM DE URNA)
13 - TOTAL DE ELEITORES INSCRITOS NA SECAO (POR EXTENSO)

TREZENTOS E VINTE E DOIS

14 - COMPARECIMENTO (POR EXTENSO)

TREZENTOS E VINTE

15 - ABSTENGAO (POR EXTENSO)

DUAS

16 - ALGUM ELEITOR QUE COMPARECEU

DEIXOU DE VOTAR?
o

X s

OCORRENCIAS DURANTE O PERIODO DE VOTAGAO
17 - HOUVE |MPUGNA9‘°7 17.1 - QUANTIDADE
[ Jno

18 - HOUVE PROTESTO?
Fa

| UMA - [ Jsm [X]nao |
19 - DETALHAMENTO DA OCORRENCIA
e ELEITOR JOAO DE BARROS, TITULO NIMERO XXXX |
TCONTRA O ELEITOR ANTONO DA SILVA, TITULO NUMERO 20854925

19.4 - ALEGACAO

12.1 - MOTIVOS

16.1 - MOTIVOS

IMPUGNACAO

18.1 - QUANTIDADE

19.2 - SIGLA DO PARTIDO

O RECLAMANTE AFRMA QUE O ELEITOR NAO SE CHAMA
ANTONIO DA SILVA E QUE O TIiTULO NAO E DELE.

O JUiZz DECIDU PELA IMPUGNACAO DO ELEITOR,
DEPOIS DE INTERROGA-LO SOBRE OS DADOS DO RG.

19.5 - DECISAO DO JUIZ ELEITORAL

20 - HOUVE FALTA DE ENERGIA ELETRICA E NECESSIDADE DE USO DE BATERIA EXTERNA?

20.1-HORA

21 - SITUAGAO RETORNOU A NORMALIDADE?

21.1 - HORA

[ Jsm NAO

[ Jsm [ nAo

22 - NA PARALISAGAO DA URNA ELETRONICA, DESCREVER O PROBLEMA

[ Jsm

23 - FOI NECESSARIA A SUBSTITUIGAO
DA URNA ELETRONICA?

23.1-HORA 23.2 - NUMERO DA NOVA URNA ELETRONICA

[ Jnao

24 - HOUVE ATRASO OU INTERRUPGAO
DURANTE A VOTAGAO?

24.1 - PERIODO DE INTERRUPGAO

24.2 - MOTIVOS

[ Jsm

[X Jnao

VOTAGAO CONTINGENCIAL POR CEDULAS

25 - AELEICAO DEIXOU DE SER ELETRONICA E PASSOU A SER MANUAL?

25.1 - HORA DE REINICIO DA VOTAGAO

[ Jsm

[X]nao

25.2 - QUANTIDADE DE ELEITORES QUE VOTARAM POR MEIO DE CEDULAS

manual_2015_sem_BIO.indd 21
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Verso do formulario de ata

JUSTIFICATIVA ELEITORAL
26 - HOUVE RECEBIMENTO DE REQUERIMENTO DE JUSTIFICATIVA ELEITORAL? 26.1 - QUANTIDADE RECEBIDA
[Xsm [ Ineo VINTE
COMPOSICAO DA ATA
27 - EXISTE RASURA, EMENDA OU 27.1 - RESSALVAS
ENTRELINHA NESTA ATA?
SIM
NAO
28 - ESTA ATA CONTINUA EM OUTRAS FOLHAS? 29 - N° DE FOLHAS _
CASO EXISTAM OUTRAS FOLHAS, ELAS DEVERAO SER RUBRICADAS PELO PRESIDENTE
[ Jsm [ Inao E PELOS MESARIOS. PODERAO TAMBEM RUBRICA-LAS OS FISCAIS QUE ASSIM O DESEJAREM.
ASSINATURA DOS MESARIOS E DOS FISCAIS DOS PARTIDOS (RELACIONADOS RESPECTIVAMENTE NOS CAMPOS 7, 9 E 10)
30 - MEMBROS DA MESA " o
dfaﬁ/ﬂ/%‘ Mﬂm?qu
ienia v¢ fported
31 - FISCAIS DOS PARTIDOS PRESENTES
N ooy reC | B
B \J D

32 - ANOTAGOES

Sugestdes de redacdo:

sisténcia de outra pessoa:

de voto):

por volta das Th30.

- Eleitores com deficiéncia ou mobilidade reduzida gque votaram com as-

Nome do eleitor, Htulo N XXXXXXXXXXKXXXKK.
Nome do eleitor, Htulo N XXXXXXXXXXKXXXKX.

- Eleitor teve dificuldade e ndo votou para todos os cargos (suspensao
Nome do eleitor, Htulo n° XXXXXXXXXXXXXXXX.

- A equipe do cartoério eleitoral realizou aju9+e de data e hora na urna

33- TE DAMESA

@M@W

34 - DATA DE PREENCHIMENTO

’olzlllolzlolllG

35-HORA

[7:45

A ATENCAO!
As informagdes preenchidas nesse modelo de ata sdo exemplificativas. O secretério deve preencher a ata
de acordo com as situagdes reais do dia da eleicao.
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